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Pius proche, pius humain

AVIS DE RECRUTEMENT D'UN ASSISTANT COMPTABLE

Dans le cadre du renforcement de son effectif, la CIF Assurances-Vie Burkina

souhaite recevoir des candidatures pour le recrutement d‘un Assistant
Comptable (H/F).

Rattacheé (e) au Chef du service administratif et financier, I’Assistant comptable

aura pour taches de:

Enregistrer les opérations comptables dans les deux systémes
d’exploitation et effectuer les corrections nécessaires ;

Vérifier, classer et conserver les piéces comptables ;

Etablir les déclarations fiscales et sociales et procéder a leurs réglements
aupres des administrations concernées dans les délais requis :

Contribuer a la préparation et la réalisation de la paye ;

Vérifier et contrbler la validité des factures et autres piéces soumis par les
prestataires et procéder au paiement des factures sur ordonnancement du
SAF ;

Vérifier les soldes des comptes de trésorerie avant I’émissions de chéques ;
Suivre les déblocages de fonds ;

Préparer les dossiers de justification des dépenses (caisse menues
dépenses) ;

. Suivre la gestion lde la - trésorerie (Banque, Caisse, SGI Comptes

Monétique) et établir les états de rapprochement mensuels ;

Assurer la gestion des immaobilisations ;

Procéder a linventaire annuel des immobilisations ;

Participer a la préparation du budget annuel ;

Exécuter toute autre mission relevant de ses compétences confiée par la

hiérarchie.
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Conditions a remplir !

Les candidats doivent remplir les conditions suivantes :

Etre employé du mouvement CIF/RCPB/CIF-VIE depuis au moins cing (05)
ans ;

Etre 4gé de 40 ans au plus au 31 décembre 2022 ;

Avoir un dipléme de niveau Bac G2 ;

Avoir deux (2) ans d’expérience professionnelle dans le domaine de la
comptabilité ou gestion financiere,

Etre de bonne moralité, discipliné et dynamique.

Exigences du poste

Bonnes connaissances de la comptabilité publique et privée ;

Bonne maitrise des logiciels comptables ;

Maitrise de logiciels comptables (Orass, SAGE ou autres);

Utilisation avérée (au moins 2 ans) dun des logiciels comptables
permettant un traitement & la fois en comptabilité générale, en
analytigue, en gestion budgétaire, en traitement des clotures annuelles.

Aptitudes liées au poste :

Etre rigoureux ;

Etre méticuleux ;

Etre ambitieux ;

Avoir le sens du travail en équipe.

Composition du dossier :

Demande de candidature adressée a Monsieur le Directeur général de la
CIF Assurances-Vie Burkina ;

Curriculum vitae détaillé ; -

Copie légalisée des dipldmes et attestations ;

Photocopie de la Carte Nationale d'Identité Burkinabé.
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Les dossiers de candidature seront dépases auprés de I’Assistante administrative
du Directeur genéral de la CIF Aséﬁ%éﬁées—Vie Burkina sise a la patte d’oie,
secteur 52 (ex secteur 15), Avenue de [a Sagesse, en face de la Paroisse Notre
Dame des Apobtres, non loin de la Ctihique Médicale Centre d’Or (CMCO) et de la
Pharmacie des Apétres, Tél. : 25 38 51 58/69 au plus tard le mardi 15 mars
2023 3 12 heures 30 minutes précises.
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